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PRIEDAI:

1. Konfidencialumo pasizadéjimo forma (1 priedas).

2. Paraiskos vie$ajam pirkimui forma (2 priedas).

3. Biudzetiniais metais numatomy pirkti Centro reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy plano

forma (3 priedas).

4. Biudzetiniais metais atlikty pirkimy registracijos zurnalo forma (4 priedas).



I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Ignalinos rajono turizmo informacijos centro (toliau — Centras) vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklés (toliau — Taisyklés) parengtos vadovaujantis Lietuvos Respublikos viesyjy pirkimy
jstatymo Nr. 1-1491 pakeitimo jstatymu (2017, Nr. XI11-327) (toliau — Viesyjy pirkimy jstatymas),
Viesyjy pirkimy tarnybos direktoriaus 2017 m. birzelio 28d. jsakymu Nr. 1S-97 ,,Dél mazos vertés
pirkimy tvarkos apraSo patvirtinimo® bei kitais vieSuosius pirkimus (toliau — pirkimai)
reglamentuojanciais teisés aktais.

2. Taisykliy paskirtis — uztikrinti Centre vykdomy pirkimy teisétuma, laikantis lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir skaidrumo principy.

3. Taisyklés nustato pirkimy organizavimo tvarkg nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo.

4. Planuodamas, organizuodamas ir atlikdamas pirkimus, vykdydamas pirkimo sutartis, Centras
vadovaujasi Siomis Taisyklémis, VieSyjy pirkimy jstatymu, jo jgyvendinamaisiais teisés aktais, kitais
Istatymais ir Centro priimtais teisés aktais.

5. Organizuojant ir vykdant pirkimus turi biti racionaliai naudojamos Centro l1éSos, laikomasi
lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, skaidrumo, abipusio pripazinimo, proporcingumo ir racionalumo
principy, konfidencialumo ir neSaliSkumo reikalavimy.

6. Pirkimus organizuoja ir vykdo Centro direktoriaus jsakymu paskirti asmenys, jie atsako uz tinkamg
paskirty funkcijy atlikimg reikiamu laiku.

7. Taisyklése vartojamos sgvokos:

Konsultacija su rinkos dalyviais — pirkimo iniciatoriaus pra§ymu, pirkimy organizatoriaus ar vieSyjy
pirkimy komisijy sprendimu, vykdomos konsultacijos su rinka VieSyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

Paraiska vieSajam pirkimui — Centro nustatytos formos dokumentas, parengtas pirkimo iniciatoriaus
ir skirtas pirkimams inicijuoti ir vykdyti.

Pirkimuy iniciatorius — Centro darbuotojas, kuris nurodo poreikj, uzpildo pirkimo paraiska jsigyti
reikalingy prekiy, paslaugy arba darby.

Pirkimy organizatorius — Centro direktoriaus jsakymu paskirtas Centro darbuotojas, kuris Taisykliy
nustatyta tvarka organizuoja, atlieka maZzos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
Viesojo pirkimo komisija.

Pirkimuy inicijavimas — procesas, kurio metu Taisykliy nustatyta tvarka pasirengiama vykdyti konkrety
pirkima:

-inicijuojamas pirkimas;

-pirkima pavedama atlikti VieSyjy pirkimy komisijai arba Pirkimo organizatoriui;

-parengiami bei patvirtinami pirkimo dokumentai (iSskyrus maZos vertés pirkimus atliekamus

neskelbiamos apklausos biidu);
-atliekami kiti pirkimo vykdymui biitini parengiamieji darbai.

Pirkimy planas — Centro parengtas ir patvirtintas einamaisiais biudzetiniais metais planuojamy vykdyti
prekiy, paslaugy ir darby pirkimy sgrasas.



Pirkimy suvestiné — Centro parengta informacija apie visus biudzetiniais metais planuojamus vykdyti
pirkimus. Si suvestiné turi biiti paskelbta kiekvienais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus

planuojamy atlikti einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, — ne véliau kaip per 5 darbo dienas,
skelbiama CVP IS,

Pirkimy Zurnalas — Centro nustatytos formos dokumentas, skirtas registruoti Centro atliktus pirkimus.

Rinkos tyrimas — informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy, paslaugy ir darby pasitila, galimus
tiekéjus (iskaitant ir rinkoje veikiancias socialines jmones, nejgaliyjy socialines imones; tieckéja, kuriame
nuteistyjy, atliekanciy aresto, terminuoto laisvés atémimo ir laisvés atémimo iki gyvos galvos bausmes,
dirba daugiau kaip 50 procenty to tiekéjo metinio vidutinio sgrasuose esanciy darbuotojy skaiciaus; tiekeja,
kurio dalyviai yra sveikatos priezitiros jstaigos, kuriose darbo terapijos pagrindais dirba ne maziau kaip 50
procenty pacienty to tiekéjo metinio vidutinio sgraSuose esanciy darbuotojy skaiciaus; tiekeja, kurio
darbuotojai dalyvauja aktyvios darbo rinkos politikos priemonése, nustatytose Lietuvos Respublikos
uzimtumo jstatyme arba panasSaus pobiidzio kitos valstybés teisés akte, jeigu ne maziau kaip 50 procenty to
tiekéjo metinio vidutinio sgraSuose esanciy darbuotojy skaiciaus yra darbo rinkoje papildomai remiami
asmenys (VieSyjy pirkimy jstatymas 23 str. 1 d.) bei jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atliekamus
darbus, preliminarias kainas ir pan.) rinkimas, sickiant racionaliai ir taupiai naudoti pirkimui skirtas 1ésas
bei nustatyti bent 3 galimus tiekéjus (arba maziau, jeigu rinkoje néra 3 tiekéjy), kuriy prekeés, paslaugos ar
darbai tenkinty reikalavimus, keliamus numatomam pirkimo objektui..

Techniné specifikacija:

1) perkant darbus — viesojo pirkimo dokumentuose pateikiama medziagy, produkty, jy tiekimo procesui
keliamy techniniy reikalavimy visuma, apimanti duomenis, pagal kuriuos galima nustatyti, ar medziagos,
produktai arba jy tiekimo procesas atitinka perkanciosios organizacijos reikmes. Sie duomenys apima
poveikio aplinkai ir klimatui rodiklius, tinkamumo visiems naudotojams reikalavimus (taip pat galimybe
naudotis nejgaliesiems) ir jy atitikties jvertinima, eksploatacines ypatybes, saugos reikalavimus arba
duomenis, apimancius kokybés uztikrinimo tvarka, terminijg, simbolius, bandymus ir bandymy metodus,
pakavima, Zzyméjima ir Zenklinima, vartojimo (naudojimo) instrukcijas, gamybos procesus ir metodus bet
kuriuo darby gyvavimo ciklo etapu. Duomenys taip pat apima nurodymus dél projektavimo ir savikainos
apskaiciavimo, patikrinimo, kontrolés ir darby bei statybos metody ar technologijos priémimo salygas, taip
pat visas kitas technines salygas, kurias perkancioji organizacija gali nustatyti pagal bendruosius ar
specialiuosius reglamentus, susijusius su baigtais darbais ir medziagomis ar jy sudedamosiomis dalimis;

2) perkant prekes ar paslaugas — viesojo pirkimo dokumentuose nustatyti produktui ar paslaugai
apibudinti reikalingi duomenys: kokybés lygis, poveikio aplinkai ir klimatui rodikliai, tinkamumo visiems
naudotojams reikalavimai (taip pat galimybés naudotis neigaliesiems) ir jy atitikties jvertinimas,
eksploatacinés ypatybés, produkto vartojimas (naudojimas), saugumo reikalavimai arba duomenys,
apimantys produkto reikalavimus: pavadinimas, kuriuo produktas parduodamas, terminija, simboliai,
bandymai ir bandymy metodai, pakavimas, Zyméjimas ir Zenklinimas, vartojimo (naudojimo) instrukcijos,
gamybos procesai ir metodai bet kuriuo prekés ar paslaugos gyvavimo ciklo etapu, taip pat atitikties
jvertinimo tvarka.

! Vadovaujantis Viesyjy pirkimy direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,.Dél informacijos viesinimo centrinéje
viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSo patvirtinimo®.



Tiekéju apklausos paZyma — Centro nustatytos formos dokumentas, kurj nustatytais mazos vertés
pirkimo atvejais pildo pirkimo organizatorius, pagrindziantis jo priimty sprendimy atitiktj Viesyjy pirkimy
istatymo ir kity pirkimy reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

Uz Centro administravimg Centrinéje vieSuyju pirkimy informacinéje sistemoje atsakingas asmuo
(toliau — CVP IS administratorius) — Centro direktoriaus jsakymu paskirtas Centro darbuotojas, turintis
teis¢ Centrinéje vieSyjy pirkimy informacingje sistemoje (toliau — CVP IS) tvarkyti duomenis apie Centra
ir jo darbuotojus (pirkimy specialistus, ekspertus ir kt.).

Uz pirkimy planavima atsakingas asmuo — Centro direktoriaus jsakymu paskirtas Centro darbuotojas,
atsakingas uz biudZetiniais metais numatomy pirkti Centro reikméms reikalingy darby, prekiy ir paslaugy
plano sudaryma.

Uz pirkimy vykdyma, naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu katalogu,
atsakingas asmuo — Centro direktoriaus jsakymu paskirti darbuotojas, kuriam vie$oji jstaiga ,,Centriné
projekty valdymo agentiira®, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos (toliau — CPO) funkcijas,
suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis katalogas).

8. Centras privalo jsigyti prekiy, paslaugy ir darby per CPO, jeigu CPO elektroniniame kataloge sitilomos
prekés, paslaugos ar darbai atitinka Centro poreikius ir Centras negali $iy prekiy, paslaugy arba darby
isigyti efektyvesniu biidu racionaliai naudodamas tam skirtas lé3as. Siame punkte numatytos pareigos
isigyti prekiy, paslaugy ir darby per CPO gali biti nesilaikoma, kai atliekant neskelbiamg apklausa
numatoma pirkimo sutarties verté yra mazesné kaip 10 000 Eur (deSimt tiikstan¢iy eury) be PVM.

9. Kitos Taisyklése vartojamos pagrindinés savokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme, kituose
pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

I1. CENTRO VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALYVAUJANTYS ASMENYS

10. Centro pirkimus vykdo Viesyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija), sudaryta vadovaujantis Viesyjy
pirkimy jstatymo 19 straipsniu, arba Pirkimy organizatorius. Komisijos pirmininku, jos nariais,
pirkimy organizatoriumi skiriami nepriekaiStingos reputacijos asmenys bei atsizvelgiant ] jy
ekonomines, technines, teisines zinias ir VieSyjy pirkimy jstatymo bei kity pirkimus reglamentuojanciy
teisés akty iSmanyma.

11. Centro direktoriaus jsakymu sudaroma nuolatiné VieSyjy pirkimy komisija pirkimams vykdyti, taip pat
esant poreikiui gali biiti sudaroma atskira Komisija vienam ar keliems pirkimams jvykdyti.

12. Komisija veikia Centro vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus. Komisija dirba pagal patvirtintg darbo
reglamentg ir yra atskaitinga Centro direktoriui.

13. Prie$ pradédami darba Komisijos nariai, pirkimy organizatorius, arba kiti asmenys dalyvaujantys
pirkimo procediirose privalo pasiraSyti neSaliSkumo deklaracijos forma, patvirtinta VPT direktoriaus
2017 m. birzelio 23 d. jsakymu Nr. 1S-93 ir konfidencialumo pasizadéjima (1 priedas), kaip numatyta
VPI ir kituose Viesyjy pirkimy tarnybos isleistuose dokumentuose.

14. Centras vieSojo pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties sudarymo atlikti gali jgalioti kitg perkanciaja
organizacijg (toliau — jgaliotoji organizacija). Jgaliotajai organizacijai jis nustato uzduotis ir suteikia
visus jgaliojimus toms uzduotims vykdyti.



15. Pirkimus vykdo:
15.1. Viesuyju pirkimy komisija, kai:
15.1.1. prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté virsija 10 000 Eur be PVM.
15.2. Pirkimy organizatorius vykdo:
15.2.1. Kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté nevirSija 10 000 Eur be PVM.
15.2.2. 1§ CPO, kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté virsija 10 000 Eur be PVM.

15.2.3. pagal preliminarigsias sutartis atnaujinto tiekéjy varZzymosi proceduras.

16. Pirkimo organizatorius skiriamas atskiru Centro direktoriaus jsakymu.

II1I. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDURAS ATLIEKANCIU ASMENU FUNKCIJOS IR
ATSAKOMYBE

17. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:
17.1. inicijuoja pirkimo procediiras pirkimy plane numatytais terminais;
17.2. rengia paraiskg viesajam pirkimui (2 priedas);

17.3. pagal VP] (100 str. 2 d., 87 str. 1 d. 12 p.) nustatytg tvarkg atsako uz jo inicijuotuose ir Centro
sudarytose pirkimo sutartyse numatyty jsipareigojimy vykdyma, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy bei prekiy, paslaugy ir darby atitikt; pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir
kitiems reikalavimams laikymasi;

17.4. inicijuoja sitlymus ir rengia su tuo susijusius dokumenty projektus deél pirkimo sutarciy
pratesimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uZtikrinimo
biidy taikymo kontrahentui;

17.5. inicijuoja ilgalaikiy sutar¢iy sudaryma, kai yra nuolatinis poreikis jsigyti prekes, paslaugas ar
darbus;

17.6. atlieka rinkos tyrima;
17.7. rengia techning specifikacija.
18. UZ pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybe:
18.1. rengia Centro einamyjy biudzetiniy mety pirkimy plang ir jo pakeitimus (3 priedas);

18.2. pagal Centro direktoriaus patvirtintg pirkimy plang rengia Centro pirkimy suvesting ir ja skelbia
einamaisiais metais ne véliau kaip iki kovo 15 dienos, o patikslinus planuojamy atlikti
einamaisiais kalendoriniais metais pirkimy planus, — ne véliau kaip per 5 darbo dienas, skelbia

Viesyjy pirkimy jstatymo 26 str. 2 d. numatyta tvarka CVP IS priemonémis?;

2 Vadovaujantis VieSyjy pirkimy direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,Dél informacijos vieSinimo centrinéje
viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSo patvirtinimo®.



18.3. CVP IS priemonémis Viesyjy pirkimy tarnybai jos nustatyta tvarka® pateikia per kalendorinius
metus sudaryty pirkimo sutarciy, atlikty mazos vertés pirkimy, ataskaita. Ataskaita pateikiama
per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams. Atspausdintas Sios ataskaitos
egzempliorius tvirtinamas Centro direktoriaus parasu.

19. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybe:

19.1. Vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymu, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprasu, patvirtintu
VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus jsakymu ,,.Dél mazos vertés pirkimy tvarkos apraSo
patvirtinimo® 2017 m. birzelio 28 d. Nr. 1S-97 ir Centro vieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus
kontrolés taisyklése nustatytais atvejais ir tvarka vykdo mazos vertés pirkimy procediiras, pildo
tiekéjy apklausos pazyma;

19.2. jei reikia, rengia pirkimo dokumentus;

19.3. vykdo pirkimus i§ CPO, kai prekiy, paslaugy, ar darby pirkimo sutarties verté virSija 10 000 Eur
be PVM;

19.4. atsako uz kiekvieno atlikto pirkimo registracija pirkimy zurnale (4 priedas );
20. Pretenzijy nagrinéjimo komisijos funkcijas atlieka Viesyjy pirkimy komisija. Gavusi pretenzija:
20.1. nedelsiant informuoja pirkimy iniciatoriy ir organizatoriy;

20.2. stabdo pirkimo procediiras, kaip tg numato VieSyjy pirkimy jstatymo 103 str. nuostatos, jei
kompetentingas ir motyvuotas atsakymas nepateikiamas ta pacia darbo dieng;

20.3. nagringja tiekéjy pateiktas pretenzijas, ruosia atsakymo ] pretenzija projekta ir teikia atsakyma j
pretenzija tiekejui.

21. CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

21.1. atsako uz duomeny apie Centrg aktualuma ir teisinguma, administruoja Centro darbuotojams
suteiktas teises;

21.2. vykdydamas Centro direktoriaus ar jo jgalioto asmens nurodymus, sukuria ir registruoja
organizacijos naudotojus, kuria naudotojy grupes CVP IS priemonémis vykdomiems pirkimams,
suteikia jiems jgaliojimus ir nustato prieigos prie duomeny ribas;

21.3. vykdydamas Centro direktoriaus ar jo jgalioto asmens nurodymus, CVP IS pasSalina esamus
naudotojus arba apriboja jy teises ir prieigg prie CVP IS.

22. Uz pirkimy vykdyma naudojantis centrinés perkanciosios organizacijos elektroniniu katalogu
atsakingas asmuo — Centro direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuriam vieSoji jstaiga
Centriné projekty valdymo agentiira, atliekanti centrinés perkanciosios organizacijos funkcijas,
suteikia prisijungimo duomenis prie elektroninio katalogo CPO.It™ (toliau — CPO elektroninis
katalogas), kuris yra atsakingas uZz prisijungimo duomeny prie CPO elektroninio katalogo suteikima,
igaliojimy suteikimo ir panaikinimo tvarka bei priezitira.

3 Viesyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos aprasas, patvirtintas VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birZelio 6 d. jsakymu Nr. 1S-80 ,,Dél Viesyjy pirkimy ir pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos apraso, viesyjy
pirkimy ir pirkimy ataskaity formy patvirtinimo*.
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IV. PIRKIMU ORGANIZAVIMO PROCEDUROS PAGAL ETAPUS

Pirkimy organizavimo sistema skirstoma j $iuos etapus:
23.1. pirkimy planavimas;

23.2. pirkimo inicijavimas ir pasirengimas jam;

23.3. pirkimo vykdymas;

23.4. pirkimo sutarties sudarymas;

23.5. pirkimo sutarties vykdymas.

Pirkimy planavimo etapas

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo rengia Centro pirkimy plana ir darbams, prekéms ir
paslaugoms priskiria Bendrajame vie$yjy pirkimy Zodyne (toliau — BVPZ) nurodytus kodus.

Centro finansininké, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymo 4 ir 5 straipsniu ir Numatomo vie$ojo
pirkimo vertés nustatymo metodikos nuostatomis apskai¢iuoja numatomy pirkimy vertes ir nustato
pirkimo buda.

Uz pirkimy planavimg atsakingas asmuo parengta pirkimy plang teikia tvirtinti Centro direktoriui.

Centro darbuotojas, atsakingas uz pirkimy planavima, gaves Centro direktoriaus patvirtintg plang, ne
véliau negu iki einamyjy biudZetiniy mety kovo 15 d. paskelbia CVP IS*.

Atsiradus poreikiui einamaisiais biudZetiniais metais tikslinti pirkimy plana, uz pirkimy planavima
atsakingas asmuo patikslina pirkimy plana.

Pirkimy planas/pirkimy suvestiné gali buiti nekeiciami, jeigu dél Centro nenumatyty aplinkybiy iSkyla
poreikis ypac¢ skubiai vykdyti pirkimy plane/pirkimy suvestingje nenurodyta pirkima arba, kai
konkretaus pirkimo metu keiciasi informacija, kuri apie §j pirkimg nurodyta pirkimy plane/pirkimy
suvestingje.

VieSyju pirkimy inicijavimas, organizavimas ir vykdymas

Pirkima inicijuoja pirkimo iniciatorius pirkimy plane numatytais terminais. Pirkimo iniciatorius yra
asmeniskai atsakingas uz tai, kad pirkimy plane numatytas pirkimas biity inicijuotas nustatytu terminu.

Pirkimo iniciatorius privalo atlikti rinkos tyrima, biiting pirkimo vertei ir realiy tiekéjy (jskaitant ir
rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatyme nurodytas jstaigas ir jmones) skai¢iui nustatyti, bei tiekeja
parinkti taip, kad biity racionaliai naudojamos Centro 1éSos. Jeigu paraiska paduodama dél pirkimo,
apie kurj nebus paskelbta, tyrimu yra nustatomi sitilomy kviesti tiekéjy sarasai ir ketinamy pirkti prekiy,
paslaugy ar darby techniniai, estetiniai, funkciniai bei kokybes, aplinkos apsaugos reikalavimai, tiekéjo
kvalifikacijai bei kompetencijai keliami reikalavimai. Rinkos tyrimas gali biiti neatlickamas, esant nuo
perkanciosios organizacijos nepriklausan¢ioms ypatingos skubos aplinkybéms ar kitais perkanciosios
organizacijos teisés aktuose nustatytais atvejais.

4 Vadovaujantis VieSyjy pirkimy direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,, D¢l informacijos vie§inimo centrinéje
viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSo patvirtinimo®.



32. Pirkimy iniciatorius kiekvieno pirkimo, i§skyrus tuos atvejus, kai pirkimo verté nevirsija 5000 Eur be
PVM, procediiroms atlikti pildo paraiska viesajam pirkimui (2 priedas), kurioje turi nurodyti Sias
pagrindines pirkimo salygas ir informacija:

32.1. Pirkimo objekto pavadinimg ir jo apibiidinimg, perkamy prekiy, paslaugy ar darby savybes,
kokybes ir kitus reikalavimus, reikiama kiekj, apimtis, atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties
trukme su galimais pratg¢simais;

32.2. Maksimalig planuojamos sudaryti pirkimo sutarties vertg;

32.3. Prekiy pristatymo ar paslaugy ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas biitinas
pirkimo sutarties salygas arba pirkimo sutarties projekta;

32.4. Techninés specifikacijos projekta (jei reikia).
33. Pirkimo iniciatorius gali pateikti Pirkimy organizatoriui arba Komisijai sitilymus dél:
33.1. vieSos konsultacijos su rinkos dalyviais (VP] 27 str. 1 d. 1 p.);
33.2. tiekejy kvalifikacijos reikalavimy;
33.3. pasitlymy vertinimo kriterijus ir salygas.

33.4. Paraiska vieSajam pirkimui, iSskyrus tuos atvejus, kai pirkimas atliekamas zodziu ir pirkimo
sutarties verté mazesné kaip 5000,00 Eur be PVM, turi bati parengta ir suderinta su Centro
finansininku.

34. Tuo atveju, kai inicijuojamas pirkimy plane nenumatytas pirkimas, ParaiSkoje vieSajam pirkimul
papildomai nurodomos priezastys, dél kuriy pirkimo nebuvo galima numatyti pirkimo plano sudarymo
metu.

35. Paraiska vieSajam pirkimui teikiama tvirtinti Centro direktoriui, jis pasiraSo ir patvirtina vieng i$
sprendimy:

35.1. Pavesti pirkimo procediras atlikti Komisijai;

35.2. Pavesti pirkimo organizatoriui atlikti mazos vertés neskelbiamos apklausos biidu pirkimo
procediras;

36. Pavedus pirkimo procediiras atlikti Komisijai, $i pirkimg vykdo Komisijos reglamente nustatyta tvarka.
37. Pavedus mazos vertés neskelbiamos apklausos pirkimo procediiras atlikti pirkimy organizatoriui, §is:
37.1. atlieka pirkimo procediiras Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase numatytais buidais ir tvarka;

37.2. pildo Tiekéjy apklausos pazyma, iSskyrus atvejus, kai sudaroma zodiné pirkimo sutartis, tuomet
pirkimas registruojamas tik pirkimy Zurnale;

37.3. parengia pirkimo sutarties projekta ir teikia pasirasyti Centro direktoriui arba jo jgaliotam
asmeniui;



38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45.

37.4. atlikes pirkimg ne veliau kaip per 15 dieny nuo pirkimo sutarties, preliminariosios sutarties ar
vidaus sandorio sudarymo, bet ne véliau nei iki pirmojo mokéjimo pagal jj pradZzios, ar jos sglygy
pakeitimo, i§skyrus atvejus, kai viesojo pirkimo sutartis sudaroma zodZiu, paskelbia CVP IS®:

37.4.1. laiméjusio dalyvio pasiiilyma;

37.4.2. sudarytg sutartj visa apimtimi su sutartyje nurodytais priedais arba pagrinding sutartj, kai
ji sudaroma jvykdzius pirkima naudojantis CPO elektroniniu katalogu.

Pirkimy organizatorius, atlikgs mazos vertés neskelbiamos apklausos biidu pirkima, privalo tinkamai
vizuota Tiekéjy apklausos pazyma registruoti Tiekéjy apklausos Zurnale.

Kai Pirkimy organizatorius atlicka mazos vertés neskelbiamos apklausos biidu pirkima, tiekéjg parenka
(jeigu jo néra parinkes pirkimo iniciatorius) taip, kad biity racionaliai naudojamos Centro 1¢3os.

Kiekvieng atliktg pirkima, kurj batina registruoti, pirkimy organizatorius registruoja pirkimy zurnale (4
priedas). Jame nurodomi rekvizitai: pirkimo pavadinimas, prekiy, paslaugy ar darby kodai pagal BVPZ,
pirkimo sutarties, sudarymo data, pirkimo sutarties galiojimo data (pildoma, kai sudaryta pirkimo
sutartis), tiekéjo pavadinimas, sudarytos sutarties kaina, atsizvelgus j sutartyje numatytus pratesimus ar
numatoma sutarties verté eurais, ir, jei reikia, kita su pirkimu susijusi informacija.

Pirkimo sutarties sudarymo etapas
Atlikus pirkimo procediiras ir priémus sprendima sudaryti bei sudarius pirkimo sutartj, pirkimo
organizatorius arba Komisija skelbia privaloma viesinti informacija Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta
tvarka.

Pirkimo sutarties vykdymo etapas

Pirkimy iniciatorius atlieka Centro ir tiekéjo jsipareigojimy vykdymo, pristatymo (atlikimo, teikimo)
terminy laikymosi koordinavimg (organizavimg), taip pat prekiy, paslaugy ir darby atitikties pirkimo
sutartyse numatytiems kokybiniams, kiekybiniams ir kitiems reikalavimams stebé&jima.

Rekomenduojama pirkimo sutartyje (iSskyrus sutartis, sudarytas Zodziu) numatyti, kad paslaugy,
turin¢iy materialig iSraiSkos formg, suteikimo, prekiy pristatymo ar darby atlikimo faktas ir turinys yra
grindZiamas priémimo — perdavimo aktu arba kitais lygiaverciais dokumentais.

Jei pirkimo sutartyje numatyta pasiraSyti priémimo — perdavimo aktg, pirkimy iniciatorius privalo
jsitikinti, kad pirkimo objektas, jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai, kokybés reikalavimai atitinka
pirkimo sutartyje nustatytas salygas, nepazeisti prievoliy uztikrinimo terminai, kitos pirkimo sutartyje
nustatytos salygos ir prievolés yra jvykdytos tinkamai.

Jei pirkimy iniciatorius neturi pretenzijy del pristatyty prekiy, suteikty paslaugy ar atlikty darby,
pasiraso priémimo — perdavimo aktg arba kitg lygiavert] dokumenta.

% Vadovaujantis VieSyjy pirkimy direktoriaus 2017 m. birzelio 19 d. jsakymu Nr. 1S-91 ,,Dél informacijos vieSinimo centrinéje
viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje tvarkos apraSo patvirtinimo®.
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47

48.

49.

50.

51,
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.Jei pirkimy iniciatorius nustato, kad pirkimo objektas arba jo techniniai, funkciniai, kiekybiniai,

kokybés reikalavimai neatitinka pirkimo sutartyje nustatyty salygy, priémimo — perdavimo akto
nepasira$o ir rastu reikalauja i$ tiekéjo tinkamo prievoliy jvykdymo.

. Pirkimy iniciatorius:

47.1 pagal kompetencija inicijuoja sitilymus dél pirkimo sutarties pratgsimo, keitimo, nutraukimo arba
pirkimo sutartyje numatyty prievoliy jvykdymo uztikrinimo btidy taikymo tiekéjui;

47.2. jeigu pirkimo sutartyje nenumatyta pasirinkimo galimyb¢ dél jos pratgsimo, o prekiy tiekimas arba
paslaugy teikimas yra butinas Centro funkcijoms atlikti, Taisyklése nustatyta tvarka numato jy pirkima
ateinanciais biudZetiniais metais;

47.3 jeigu pirkimo sutartyje numatyta pasirinkimo galimybé dél jos pratesimo, atsizvelges | pirkimo
sutartyje numatyty jsipareigojimy laikymasi ir objekto rinkos kaing, jvertina pirkimo sutarties pratgsimo
tikslinguma;

47 .4 nustates, kad Centrui néra naudinga pratesti galiojancia pirkimo sutarti, einamyjy biudzetiniy mety
pabaigoje naujaji pirkimg jtraukia i pirkimy sarasg ateinantiems biudZetiniams metams;

47.5 pastebéjes pirkimo sutarties vykdymo trilkumus arba esant kitoms svarbioms aplinkybéms, gali
raStu kreiptis 1 Centro direktoriy, sitilydamas taikyti tiekéjui pirkimo sutartyje numatyty prievoliy
jvykdymo uZtikrinimo biidg (-us), taip pat inicijuoti pirkimo sutarties nutraukima joje nustatytais
pagrindais.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimy dokumentai, paraiskos, pasitilymai bei jy
nagrin¢jimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, deryby, dialogo ar Kkiti
protokolai, susirasinéjimo su tiekéjais dokumentai, kiti su pirkimu susij¢ dokumentai saugomi 4 metus
nuo pirkimo pabaigos, preliminariosios sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su jy vykdymu susij¢
dokumentai — 4 metus nuo pirkimo sutarties jvykdymo (pirkimy, finansuojamy i§ ES struktiiriniy fondy,
pirkimo dokumentai yra saugomi ne maziau kaip 10 mety nuo projekto pabaigos):

Asmenys, pazeid¢ pirkimus reglamentuojanciy norminiy teisés akty ir Taisykliy nuostatas, atsako teisés
akty nustatyta tvarka.

Sios Taisyklés yra viesas dokumentas, su juo teisés akty nustatyta tvarka turi teis¢ susipaZinti visi to
pageidaujantys asmenys.

Pasikeitus Taisyklése minimiems teisés aktams ir rekomendacinio pobiidZio dokumentams, taikomos
aktualios ty teisés akty ir rekomendacinio pobtidzio dokumenty redakcijos nuostatos.
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VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
1 priedas

IGNALINOS RAJONO TURIZMO INFORMACIJOS CENTRAS

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.
Ignalina.

Biidamas )
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:

1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu
susijusig informacijg, kuri man taps zinoma, atlickant pareigas;

(pareigy pavadinimas)

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais
susipazinti ar pasinaudoti;

1.3. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
jgyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujancioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims, galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos
vadovo ar jo jgalioto asmens. Konfidencialig informacijg galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos
Istatymy nustatytais atvejais.

3. Man i8aiskinta, kad konfidencialig informacijg sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialumg nurodé tiekéjas, ir jos atskleidimas néra privalomas pagal
Lietuvos Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su
jo igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms arba
nedalyvaujanc¢ioms Salims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauja jstatymams, daro nuostoliy teisétiems Saliy
komerciniams interesams arba trukdo uztikrinti sgziningg konkurencija.

4. Esu jspétas, kad, pazeides §j pasizad€jima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijai ir tiekeéjams
padarytus nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)

Viesyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
2 priedas
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Ignalinos rajono turizmo informacijos centras
(perkanciosios organizacijos pavadinimas)
Perkanciosios organizacijos

jgalioto asmens viza:

PARAISKA

20 m. d. Nr
Ignalina

1. Pirkimo objekto pavadinimas:

2. Pirkimo objekto aprasymas, ketinamy pirkti prekiy paslaugy ar darby savybés, kokybés
reikalavimai, techniniy specifikacijy projektai, jy pakeitimai ir teiktos pastabos (informacija apie
Siy projekty paviesinima):

3. Reikalingas kiekis ar apimtys, atsizvelgiant | visg pirkimo sutarties trukme¢ su galimais
pratgsimais:

4. Maksimali planuojamos sudaryti sutarties verté Eur:

5. Numatomos pirkimo objekto eksploatavimo iSlaidos Eur:

6. Numatoma pirkimo sutarties trukmé, atsizvelgiant j visus galimus pratgsimus
(nurodyti trukme dienomis/meénesiais/metais arba numatomgq sutarties pradZzios ir pabaigos datgq)

7. Prekiy pristatymo, paslaugy suteikimo ar darby atlikimo terminai
(nurodyti terminus dienomis/ménesiais/metais arba datq)

8. Kitos reikalingos pirkimo sutarties salygos (gali biiti pateikiamas pirkimo sutarties projektas)

9. Sitlomi minimalus tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai:
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10. Tiekéjy kvalifikacijg patvirtinan¢iy dokumenty saraSas:

11. Sitloma tiekéjy pasitlymus vertinti maZiausios kainos/ekonominio naudingumo vertinimo
kriterijumi (reikiamq pabraukti)

12. Tiekéjy pasiiilymy ekonominio naudingumo vertinimo pasirinkimo atveju sitilomi

13. Planuojama pirkimo pradzia:
(nurodyti datq arba ménesj)

Sitlomuy kviesti tiekéjy sarasas ir pagrindimas (jskaitant ir rinkoje veikiancias Lietuvos Respublikos viesyjy
pirkimy jstatymo 23 straipsnio 1 dalyje nurodytas jstaigas ir jmones):

Pirkimo pagrindimas:

Pridedama:

Pirkimo iniciatorius
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VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy
3 priedas

TVIRTINU
Ignalinos rajono turizmo informacijos
centro direktorius

Ignalinos rajono turizmo informacijos centro prekiy, paslaugy ir darby metinis
pirkimo planas

Eil.
Nr.

Prekés, paslaugos ar darby
objekto pavadinimas

Kodas

pagal
BVPZ

Numatoma Planuojama Pirkimo Pastabos
(planuojama) pirkimo bidas
pirkimo verté pradzia

Eur be PVYM
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VieSyjy pirkimy organizavimo ir vidaus kontrolés taisykliy

4 priedas
Ignalinos rajono turizmo informacijos centras
Kalendoriniais metais atlikty pirkimuy registracijos Zurnalo forma
Eil. | Data | Pirkimo | Supapr | Pirki | Prekiuy, Pirkimo | Pirkimo | Sutar | Sutarti | Tiekéjo | VieSuju Taisykliy Ataskaitos | Kitasu | Pastabos
Nr. iniciato | astinto | mo paslaugy | sutartie | sutarties | ties es pavadini | pirkimy punktas pateikimo | pirkim
rius pirkimo | prad | ar darby | s trukmé verté | verté mas jstatymo (papunktis), data u
pavadin | Zia kodai numeris | (pildoma, | be su straipsnis, | kuriuo susijusi
imas pagal ir kali PVM | PVM dalis, vadovaujantis inform
BVPZ sudary | sudaryta kuriuo atliekama acija
mo data | pirkimo vadovauja | apklausa,
sutartis ntis kodél
atliktas nesudaryta
supaprasti | pirkimo
ntas sutartis

pirkimas




