IGNALINOS RAJONO SAVIVALDYBES MERAS

POTVARKIS
DEL IGNALINOS RAJONO TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMO PATVIRTINIMO

2023 m. birzelio 12 d. Nr. V1-95
Ignalina

Vadovaudamasis Lietuvos Respublikos vietos savivaldos jstatymo 25 straipsnio 5
dalimi, 27 straipsnio 2 dalies 7 punktu, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy jstaigy
darbuotojy darbo apmokéjimo ir komisijy nariy atlygio uz darba jstatymo 4 straipsnio 3, 4 dalimis,
Valstybés ir savivaldybiy istaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus, pareigybiy apraSymo metodika,
patvirtinta Lietuvos Respublikos socialinés apsaugos ir darbo ministro 2017 m. balandzio 12 d.
jsakymu Nr. Al1-177 ,Dél Valstybés ir savivaldybiy jstaigy darbuotojy, iSskyrus mokytojus,
pareigybiy apraSymo metodikos patvirtinimo*®,

1. Tvirtinu Ignalinos rajono turizmo informacijos centro direktoriaus pareigybés
aprasyma (pridedama).

2.Pripazijstunetekusiu galios Ignalinos rajono savivaldybés mero 2020 m. kovo
6 d. potvarkio Nr. V1-14 | D¢l Ignalinos rajono turizmo informacijos centro direktoriaus pareigybés
apraSymo patvirtinimo* 1 punkta.

Sis potvarkis gali biiti skundziamas Ignalinos rajono savivaldybés merui (Laisvés a.
70, 30122 Ignalina) Lietuvos Respublikos vieSojo administravimo jstatymo nustatyta tvarka arba
Lietuvos administraciniy gincy komisijos PanevéZio apygardos skyriui (Respublikos g. 62, 35158
Panevézys) Lietuvos Respublikos ikiteisminio administraciniy gin¢y nagrin€jimo tvarkos jstatymo
nustatyta tvarka, arba Regiony apygardos administracinio teismo PanevéZio rimams (Respublikos
g. 62, 35158 Paneveézys) Lietuvos Respublikos administraciniy byly teisenos jstatymo nustatyta
tvarka per vieng ménesj nuo jo paskelbimo arba jteikimo suinteresuotai Saliai dienos.

Savivaldybés meras Laimutis RagaiSis
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PATVIRTINTA
Ignalinos rajono savivaldybés mero
2023 m. birzelio 12 d. potvarkiu Nr. V1-95

IGNALINOS RAJONO TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO DIREKTORIAUS
PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ignalinos rajono turizmo informacijos centro (toliau — jstaiga) direktorius (toliau —
direktorius) yra biudzetinés jstaigos vadovas, dirbantis pagal darbo sutart;.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Direktorius skiriamas j pareigas konkurso biidu ir atleidziamas i$ jy arba atSaukiamas
teisés akty nustatyta tvarka.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DIREKTORIUI

4. Direktorius, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos kvalifikacinius reikalavimus:

4.1. turéti ne zemesn] kaip auk$tgjj universitetinj ekonomikos arba vieSojo
administravimo, arba turizmo ir poilsio, arba vadybos, arba informacijos paslaugy studijy krypties
iSsilavinimag su bakalauro kvalifikaciniu laipsniu ar jam prilygintu issilavinimu arba aukstajj
koleginj ekonomikos arba vieSojo administravimo, arba turizmo ir poilsio, arba vadybos, arba
informacijos paslaugy studijy krypties is$silavinima su profesinio bakalauro kvalifikaciniu laipsniu
ar jam prilygintu issilavinimu;

4.2. turéti ne mazesne kaip 1 mety vadovavimo jmonei ar jstaigai patirtj;

4.3. turéti ne mazesn¢ kaip 1 mety darbo patirt] projekty rengimo ir administravimo
srityje;

4.4. ne zemesniu kaip B2 kalbos mokéjimo lygiu mokéti bent vieng 1§ trijy Europos
Sajungos darbo kalby (angly, pranctzy ar vokieciy);

4.5. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos darbo
kodeksu, Lietuvos Respublikos vietos savivaldos, Lietuvos Respublikos viesyjy istaigy, turizmo,
vieSyjy pirkimy jstatymais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir kitais teisés aktais,
reglamentuojanciais turizmo plétra Lietuvoje, Europos Sajungos struktiirinés paramos panaudojima;

4.6. buti susipazings su Lietuvos Respublikos, regiono ir Ignalinos rajono turizmo
plétojimo strategijomis ir programomis, Europos Sajungos struktiriniy fondy paramos, tarptautiniy
fondy, Europos bendrijos iniciatyvy programomis turizmo srityje;

4.7. iSmanyti dokumenty rengimo ir valstybinés kalbos taisyklingumo reikalavimus;

4.8. sklandziai déstyti mintis rastu ir zodziu, rengti iSvadas ir pasitlymus;

4.9. buti pareigingas, darbstus, kiirybingas, komunikabilus.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DIREKTORIAUS FUNKCIJOS

5. Siekdamas jgyvendinti jstaigos jstatuose iSdéstytus tikslus, organizuoti jstaigos darbg
taip, kad biity kokybisSkai teikiamos turizmo paslaugos, propaguojamas turizmas, renkama,
apibendrinama, kaupiama ir teikiama lankytojams turistiné informacija, direktorius vykdo Sias
funkcijas:

5.1. Organizuoja Ignalinos rajono turizmo plétros strategijos rengima ir jgyvendinima,
teikia pasitilymus Ignalinos rajono savivaldybés tarybai dél turizmo plétros Ignalinos rajono
savivaldyb¢je (toliau — Savivaldybe).
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5.2. Tvirtina jstaigos vidaus struktiirg, darbo tvarkos taisykles, darbo planus, darbuotojy
pareigybiy sarasa, nevirSydamas nustatyto didziausio leistino pareigybiy skaiciaus.

5.3. Tvirtina darbuotojy pareigybiy aprasymus, Lietuvos Respublikos darbo kodekso ir
kity teisés akty nustatyta tvarka priima j darbg ir atleidzia jstaigos darbuotojus, skatina juos,
fiksuoja darbo pareigy pazeidimus, sudaro sglygas darbuotojams kelti kvalifikacijg, atlieka
darbuotojy, dirbanéiy pagal darbo sutartis, kasmetinj vertinimg teisés akty nustatyta tvarka ir Kitas
su darbo santykiais susijusias funkcijas.

5.4. Darbuotojy saugg ir sveikata reglamentuojanciy teisés akty nustatyta tvarka
ripinasi saugiy ir sveiky darbo salygy jstaigos darbuotojams sudarymu, uztikrina jy jgyvendinima.

5.5. Nustato jstaigos darbuotojy darbo uzmokest], priemokas, premijas, materialines
pasalpas ir kitas darbo apmokéjimo salygas, nevirSydamas darbo uzmokesciui skirty 1ésy.

5.6. Organizuoja ir koordinuoja jstaigos darbg taip, kad biity jgyvendinti jstaigos tikslai,
uzdaviniai ir atlieckamos nustatytos funkcijos, analizuoja ir vertina jstaigos veiklos rezultatus.

5.7. Analizuoja Savivaldybés turizmo plétros raidg, rodikliy dinamika, tendencijas,
Ju priezastinius rySius; organizuoja Savivaldybés turizmo produkty paklausos ir padéties turizmo
rinkose tyrimus; atskiru pavedimu rengia tam tikro laikotarpio ataskaitas apie turizmo padétj
Savivaldybéje.

5.8. Organizuoja lankytojy apklausas, koordinuoja jy atlikimg, turizmo statistikos
apzvalgy ir metiniy turizmo plétros ataskaity ir projekty rengima.

5.9. Teikia informacija apie Savivaldybés turizmo statistika Lietuvos ir uzsienio
ziniasklaidos, turizmo verslo, mokymo jstaigy atstovams, tarptautinéms turizmo organizacijoms,
investuotojams, kaupia ja jstaigos archyve.

5.10. Dalyvauja turizmo, verslo parodose ir kituose renginiuose, skatinanciuose
atvykstamajj ir vietinj turizmg arba jgalioja kitg jstaigos darbuotojg ir / ar darbuotojus.

5.11. Teikia pasitlymus sudarant Savivaldybés strateginius veiklos planus, rengia
turizmo plétros programos ir (ar) plany metines ir perspektyvines samatas, programos ir (ar) plany
1gyvendinimo ir 1éSy panaudojimo ataskaitas.

5.12. Vykdo Savivaldybés turizmo skatinimo, rekreacijos ir verslo plétros veiklos
programoje jstaigai skirty 1éSy kontrole.

5.13. Bendradarbiauja su savivaldos, valstybés institucijy, Lietuvos turizmo verslo
asociacijy, kity organizacijy atstovais.

5.14. Nagrinéja gyventojy, imoniy, istaigy ir kity organizacijy skundus, pareiskimus,
praSymus ir pasiilymus, priima interesantus, konsultuoja juos savo veiklos ir turizmo paslaugy
organizavimo klausimais.

5.15. Organizuoja norminiy dokumenty vykdyma nustatytu laiku, rengia ir jgyvendina
turizmo paslaugy kokybés gerinimo ir plétros programas ir projektus.

5.16. Atstovauja jstaigai teismuose, kitose jstaigose, jmonése ir organizacijose.

5.17. Pagal pareigybei priskirta kompetencija vykdo kitas funkcijas, nustatytas Lietuvos
Respublikos teisés aktuose.

6. Direktorius yra atskaitingas Savivaldybés tarybai, pavaldus Savivaldybés merui ir
Savivaldybés tarybai.

Susipazinau

(parasas)

(vardas, pavarde)

(data)
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